
                                                                          ПРИЛОЖЕНИЕ 

к постановлению администрации 

                                                                                Новосильского района

                                                                                          № 139 от «02» апреля 2015 г.

                                                                                              с изменениями 27.06.17г.

                                                                                      с изменениями от 16.07.2024г №235

                                                                                    с  изменениями от 09.10.2024г №406        
АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ

администрации  Новосильского района Орловской по предоставлению муниципальной услуги 

«Прием заявлений и выдача документов о согласовании переустройства и (или) перепланировки жилого помещения» 

1.Общие положения
 1.1. Настоящий административный регламент «Прием заявлений и выдача документов о согласовании переустройства и (или) перепланировки жилого помещения» (далее — административный регламент) разработан в целях повышения качества исполнения и доступности результатов предоставления муниципальной услуги по выдаче документов о согласовании переустройства и (или) перепланировки жилого помещения (далее–муниципальная услуга). Настоящий административный регламент определяет последовательность и сроки действий (административной процедуры) должностных лиц при осуществлении полномочий по предоставлению услуги.
Предметом регулирования настоящего административного   регламен​та являются отношения, возникающие между заявителем  и администрацией Новосильского района в связи с предо​ставлением муниципальной услуги «Прием заявлений и выдача документов о согласовании переустройства и (или) перепланировки жилого помещения» 
Переустройство жилого помещения представляет собой установку, замену или перенос инженерных сетей, санитарно-технического, электрического или другого оборудования, требующие внесения изменения в технический паспорт жилого помещения.

Перепланировка жилого помещения представляет собой изменение его конфигурации, требующее внесения изменения в технический паспорт жилого помещения.
1.2. Предоставление муниципальной услуги по приему  заявлений и выдачи документов о согласовании переустройства и (или) перепланировки жилого помещения осуществляется в соответствии:

- действующим Жилищным кодексом РФ;

- Федеральным законом от 6 октября 2003 года № 131-ФЗ "Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации"
- Федеральным законом от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг»;
- Федеральным законом от 2 мая 2006 N 59-ФЗ "О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации"
-Постановление Правительства РФ от 28 апреля 2005 г. N 266
 "Об утверждении формы заявления о переустройстве и (или) перепланировке жилого помещения и формы документа, подтверждающего принятие решения о согласовании переустройства и (или) перепланировки жилого помещения"

-Законом Орловской области от 10 ноября 2014 г. N 1686-ОЗ
"О перераспределении полномочий между органами местного самоуправления муниципальных образований Орловской области и органами государственной власти Орловской области";

1.3. Рассмотрение и подготовку материалов по приему  заявлений и выдачи документов о согласовании переустройства и (или) перепланировки жилого помещения, по поручению главы администрации Новосильского района осуществляет отдел архитектуры, градостроительства и ЖКХ Новосильского района.

 1.4. Заявителем  на предоставление муниципальной услуги (далее – заявитель)  могут быть  физические и юридические лица (застройщик или  заказчик), обеспечивающий  на принадлежащем  ему  земельном участке  строительство, реконструкцию объектов капитального  строительства.
От имени физических лиц заявления на предоставление услуги  могут подавать как они сами, так и их представители, действующие в силу полномочий, основанных на законе или доверенности.

От имени юридических лиц заявления о предоставлении услуги могут подавать:
а) лица, действующие в соответствии с законом, иными правовыми актами и учредительными документами, без доверенности; 
б) представители в силу полномочий, основанных на доверенности.

1.5. Запрос заявителя в администрацию Новосильского района о предоставлении муниципальной услуги приравнивается к согласию такого заявителя с обработкой его персональных данных в целях и объеме, необходимых для предоставления муниципальной услуги.

В случае, если для предоставления муниципальной услуги необходимо представление документов и информации об ином лице, не являющемся заявителем, при обращении за получением муниципальной услуги заявитель дополнительно представляет документы, подтверждающие наличие согласия указанных лиц или их законных представителей на обработку персональных данных указанных лиц в орган или организацию. 

2. Требования к порядку предоставления муниципальной услуги

             2. Требования к предоставлению муниципальной услуги.
2.1. Порядок информирования о предоставлении услуги «Прием заявлений и выдача документов о согласовании переустройства и (или) перепланировки жилого помещения»:

Место нахождения: 300500, Орловская область,  Новосильский район, г. Новосиль, отдел архитектуры и градостроительства администрации  Новосильского района Орловской области.

Почтовый  адрес: 300500, Орловская область, г.  Новосиль, ул.  Карла Маркса, 16
Электронный адрес Администрации   Новосильского района  admnovosil@yandex.ru 
Адрес официального интернет сайта администрации  Новосильского района   www.novosilr.ru
         Телефон: 
для справок – (8 486-73) 2-15-67.
Часы работы:

Понедельник         8.00 - 17.00 

Вторник
           8.00 - 17.00 
Среда

           8.00 - 17.00 

Четверг
           8.00 - 17.00 
Пятница
           8.00 - 17.00
Суббота
         Выходной день

Воскресенье       Выходной день
Прием граждан  отделом архитектуры, градостроительства и ЖКХ:

Вторник
           10.00 - 12.00 
Среда

           13.00 - 15.00 

Время предоставления перерыва для отдыха и питания работников устанавливается правилами внутреннего трудового распорядка администрации   Новосильского района Орловской области.
Для лиц с ограниченными возможностями здоровья вход со двора здания. Сотрудники отдела архитектуры и  градостроительства должны оказывать необходимую гражданам-инвалидам помощь в преодолении барьеров, мешающих получению ими услуг наравне с другими лицами.

2.2. При подаче заявления о предоставлении муниципальных услуг в электронном виде предоставление муниципальных услуг осуществляется в соответствии с разделом III настоящего регламента.
2.3. Консультации по предоставлению данной услуги могут предоставляться:

в устной форме (при обращении заинтересованных лиц лично или по телефону);

в письменной форме (путем почтовых отправлений, электронной почтой).

Информация о процедуре предоставления муниципальной услуги предоставляется бесплатно.

3. Стандарт предоставления муниципальной услуги.

3.1. Наименование муниципальной услуги – «Прием заявлений и выдача документов о согласовании переустройства и (или) перепланировки жилого помещения».

3.2.Предоставление  муниципальной услуги осуществляется отделом архитектуры и градостроительства администрации Новосильского района.
3.3. Результатом предоставления муниципальной услуги является:

- выдача решения о согласовании переустройства и (или) перепланировки жилого помещения;

- выдача решения об отказе в согласовании переустройства и (или) перепланировки жилого помещения, с обоснованием  причин отказа;


Акт  комиссии о приемке  завершенного переустройства и (или) перепланировки жилого помещения;


Постановление  главы Новосильского района  об утверждении акта комиссии подтверждающий завершение переустройства  и (или) перепланировки, является основанием для  внесения  соответствующих  изменений в  технический  паспорт жилого помещения.

3.4.  Заявление о предоставлении  документов о согласовании переустройства и (или) перепланировки жилого помещения»  после регистрации лицом, ответственным за делопроизводство, передается в течение рабочего дня  для принятия заявления в отдел архитектуры и градостроительства. 
3.5. Решения о согласовании или отказе в согласовании должно быть принято не позднее чем через 45 дней со дня представления документов, указанных в  п. 4.1. настоящего административного регламента.

 Не позднее чем через 3 рабочих дня со дня принятия решения о согласовании заявителю выдается документ, подтверждающий принятие такого решения. Указанный документ является основанием проведения перепланировки и (или) переустройства жилого помещения.

 3.6. За предоставление муниципальной услуги государственная пошлина или иная плата не взимается.
3.7. Максимальное время ожидания в очереди при подаче заявления о предоставлении муниципальной услуги не должно превышать 15 минут.

4. Перечень документов, предоставляемых заявителями.
4.1. Для предоставления муниципальной услуги заявитель  непосредственно либо через многофункциональный центр предоставляет   в  администрацию   следующий пакет документов:
- заявление   о  выдаче документов  о согласовании  переустройства   и   (или) перепланировки  жилого помещения по форме согласно приложению № 1  к административному регламенту;

- правоустанавливающие  документы на переустраиваемое и (или) перепланируемое жилое помещение  (подлинники или засвидетельствованные в нотариальном порядке копии);
- подготовленный и оформленный в установленном порядке проект переустраиваемого и (или) перепланируемого жилого помещения в соответствии с Разделом 8. Требования к проекту переустройства и (или) перепланировки помещения и к проведению работ по переустройству и (или) перепланировки помещения;

     - технический паспорт переустраиваемого и (или) перепланируемого жилого помещения;

   - согласие в письменной форме всех членов семьи  нанимателя (в том числе временно отсутствующих членов семьи нанимателя), занимающих переустраиваемое и (или) перепланируемое жилое помещение на основании договора социального найма (в случае, если заявителем является уполномоченный наймодателем на представление предусмотренных настоящим пунктом документов наниматель переустраиваемого и (или) перепланируемого жилого помещения по договору социального найма);

    - заключение органа по охране памятников архитектуры, истории и культуры о допустимости проведения переустройства и (или) перепланировки жилого помещения, если такое жилое помещение или дом, в котором оно находится, является памятником архитектуры, истории или культуры;
    - по  своему  желанию  заявитель  дополнительно  может  представить  иные  документы,  которые,  по  его  мнению,  имеют  значение  для  предоставления  муниципальной  услуги.
При реконструкции, переустройстве и (или) перепланировке жилых помещений, предусматривающие присоединение к ним части общего имущества в многоквартирном доме, заявитель в соответствии с частью 2 статьи 40 Жилищного кодекса Российской Федерации представляет согласие всех собственников помещений в многоквартирном доме.

4.2. Заявитель вправе не представлять следующие документы:
1) технический паспорт переустраиваемого и (или) перепланируемого жилого помещения;
2) заключение органа по охране памятников архитектуры, истории и культуры о допустимости проведения переустройства и (или) перепланировки жилого помещения, если такое жилое помещение или дом, в котором оно находится, является памятником архитектуры, истории или культуры;
3) правоустанавливающие документы на переустраиваемое и (или) перепланируемое жилое помещение в случае, если право на него зарегистрировано в Едином государственном реестре прав на недвижимое имущество и сделок с ним.
Для рассмотрения заявления о переустройстве и (или) перепланировке жилого помещения отдел архитектуры, градостроительства и ЖКХ  администрации Новосильского района запрашивает следующие документы (их копии или содержащиеся в них сведения), если они не были представлены заявителем по собственной инициативе:
1) правоустанавливающие документы на переустраиваемое и (или) перепланируемое жилое помещение, если право на него зарегистрировано в Едином государственном реестре прав на недвижимое имущество и сделок с ним;
2) технический паспорт переустраиваемого и (или) перепланируемого жилого помещения;
3) заключение органа по охране памятников архитектуры, истории и культуры о допустимости проведения переустройства и (или) перепланировки жилого помещения, если такое жилое помещение или дом, в котором оно находится, является памятником архитектуры, истории или культуры.
5. Отказ в  согласовании переустройства и (или) перепланировки жилого помещения.
5.1. Основанием для отказа в согласовании переустройства и (или) перепланировки жилого помещения является:
1) непредставление документов, указанных  в пункте 4.1. Регламента, обязанность по представлению которых, возложена на заявителя;
2) поступления ответа на межведомственный запрос, свидетельствующего об отсутствии документа и (или) информации, необходимых для проведения переустройства и (или) перепланировки жилого помещения, если соответствующий документ не был представлен заявителем по собственной инициативе. Отказ в согласовании переустройства и (или) перепланировки жилого помещения по указанному основанию допускается в случае, если отделом архитектуры, градостроительства и ЖКХ администрации Новосильского района, после получения такого ответа в адрес заявителя направлено уведомление о получении такого ответа, с предложением представить документ и (или) информацию, необходимые для проведения переустройства и (или) перепланировки жилого помещения, и такие документы и (или) информация не получены от заявителя в течение пятнадцати рабочих дней со дня направления уведомления;
3) представления документов в ненадлежащий орган;
4) несоответствия проекта переустройства и (или) перепланировки жилого помещения требованиям законодательства».

5.1.1. Завершение переустройства и (или) перепланировки жилого помещения подтверждается актом приемочной комиссии.

5.1.2. Акт приемочной комиссии должен быть направлен органом, осуществляющим согласование, в орган регистрации прав».


5.2.  Последствия самовольного переустройства и (или) самовольной перепланировки жилого помещения.

5.2.1. Самовольными являются переустройство и (или) перепланировка жилого помещения, проведенные при отсутствии решения о согласовании, или с нарушением проекта переустройства и (или) перепланировки.

5.2.2. Самовольно переустроившее и (или) перепланировавшее жилое помещение лицо несет предусмотренную законодательством ответственность.

5.2.3. Собственник жилого помещения, которое было самовольно переустроено и (или) перепланировано, или наниматель такого жилого помещения по договору социального найма обязан привести такое жилое помещение в прежнее состояние в разумный срок и в порядке, которые установлены органом, осуществляющим согласование.

5.2.4. На основании решения суда жилое помещение может быть сохранено в переустроенном и (или) перепланированном состоянии, если этим не нарушаются права и законные интересы граждан либо это не создает угрозу их жизни или здоровью.

5.2.5. Если соответствующее жилое помещение не будет приведено в прежнее состояние в указанный в п. 5.2.3. настоящего регламента срок в установленном органом, осуществляющим согласование, порядке, суд по иску этого органа при условии непринятия решения, предусмотренного п. 5.2.4 регламента, принимает решение:

1) в отношении собственника о продаже с публичных торгов такого жилого помещения с выплатой собственнику вырученных от продажи такого жилого помещения средств за вычетом расходов на исполнение судебного решения с возложением на нового собственника такого жилого помещения обязанности по приведению его в прежнее состояние;

2) в отношении нанимателя такого жилого помещения по договору социального найма о расторжении данного договора с возложением на собственника такого жилого помещения, являвшегося наймодателем по указанному договору, обязанности по приведению такого жилого помещения в прежнее состояние.

5.2.6. Орган, осуществляющий согласование, для нового собственника жилого помещения, которое не было приведено в прежнее состояние в установленном п. 5.2.3 порядке, или для собственника такого жилого помещения, являвшегося наймодателем по расторгнутому в установленном п. 5.2.5.  порядке договору, устанавливает новый срок для приведения такого жилого помещения в прежнее состояние. Если такое жилое помещение не будет приведено в прежнее состояние в указанный срок и в порядке, ранее установленном органом, осуществляющим согласование, такое жилое помещение подлежит продаже с публичных торгов в установленном  п. 5.2.5. настоящего регламента порядке».

5.3. Решение об отказе в согласовании переустройства и (или) перепланировки жилого помещения выдается или направляется заявителю не позднее чем через три рабочих дня со дня принятия такого решения и может быть обжаловано заявителем в судебном порядке».


5.4. Решение о приостановлении оказания муниципальной услуги должно содержать рекомендации о том, что нужно сделать, чтобы муниципальная услуга была предоставлена (предоставление необходимых документов, информации, согласований, разрешений и др.).

6. Формы контроля за исполнением регламента

6.1. Контроль за качеством предоставления муниципальной услуги проводится в ходе текущих, плановых и внеплановых  проверок с целью выявления и устранения нарушений прав граждан, а также рассмотрения и принятия соответствующих решений при подготовке ответов на обращения, содержащих жалобы на действия или бездействие должностных лиц.

6.2.  Периодичность проведения проверок:

текущих – постоянно (начальником отдела проводится не только мониторинг соблюдения сроков на всех этапах рассмотрения обращений граждан, но и анализ содержания поступающих обращений, принимаются меры по своевременному выявлению и устранению причин нарушения прав, свобод и законных интересов заявителей);

плановых –  1 раз в год; 

внеплановых – по конкретному обращению заявителей.

6.3. По результатам контроля в случае выявления нарушений порядка и сроков предоставления муниципальной услуги осуществляется привлечение виновных лиц к дисциплинарной ответственности в соответствии с действующим законодательством Российской Федерации. 

7. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и 

действий (бездействия) администрации Новосильского района, предоставляющего муниципальную услугу, а также должностных лиц 

7.1. Заявитель может обратиться с жалобой, в том числе в следующих случаях:

а) нарушение срока регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги;

б) нарушение срока предоставления муниципальной услуги;

в) требование у заявителя документов, не предусмотренных пунктом 4.2. настоящего Административного регламента, для предоставления муниципальной услуги;

г) отказ в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, у заявителя;

д) отказ в предоставлении муниципальной услуги, по основаниям, не предусмотренными пунктом 5.1. настоящего Административного регламента;

е) затребование с заявителя при предоставлении государственной услуги платы, не предусмотренной пунктом 3.6. настоящего Административного регламента;

ж) отказ в исправлении допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах,  либо нарушение установленного срока таких исправлений.

7.2. Жалоба подается в письменной форме на бумажном носителе, в форме электронного документа в орган, предоставляющий муниципальной услугу. Жалоба может быть направлена посредством почтового отправления с описью вложения и уведомлением о вручении через многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг, с использованием информационно-телекоммуникационных сетей общего пользования, в том числе сети Интернет, включая федеральную государственную информационную систему "Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)", а также может быть принята при личном приеме заявителя.

7.3. Жалоба должна содержать:

а) наименование органа администрации Новосильского  района, а также должностного лица, ответственного за осуществление административных процедур по предоставлению муниципальной услуги, решения и действия (бездействие) которых обжалуются;

б) фамилию, имя, отчество (последнее - при наличии), сведения о месте жительства заявителя - физического лица либо наименование, сведения о месте нахождения заявителя - юридического лица, а также номер (номера) контактного телефона, адрес (адреса) электронной почты (при наличии) и почтовый адрес, по которым должен быть направлен ответ заявителю;

в) сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) администрации Новосильского района, а также его должностного лица, ответственного за осуществление административных процедур по предоставлению муниципальной услуги;

г) доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением и действием (бездействием) администрации Новосильского района, а также его должностного лица, ответственного за осуществление административных процедур по предоставлению муниципальной услуги. Заявителем могут быть представлены документы (при наличии), подтверждающие доводы заявителя, либо их копии.

7.4. При обращении заявителя с жалобой в письменной форме, в форме электронного документа срок ее рассмотрения не должен превышать 15 рабочих дней со дня ее регистрации, а в случае обжалования отказа администрации Новосильского района, должностного лица, предоставляющего муниципальную услугу, в приеме документов у заявителя либо в исправлении допущенных опечаток и ошибок или в случае обжалования нарушения установленного срока таких исправлений - в течение 5 рабочих дней со дня ее регистрации.

7.5. По результатам рассмотрения жалобы орган, предоставляющий муниципальную услугу, принимает одно из следующих решений:

- удовлетворяет жалобу, в том числе в форме отмены принятого решения, исправления допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах, возврата заявителю денежных средств, взимание которых не предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, а также в иных формах;

- отказывает в удовлетворении жалобы.

7.6. Не позднее дня, следующего за днем принятия решения, указанного в пункте 49 Регламента, заявителю в письменной форме и по желанию заявителя в форме электронного документа направляется мотивированный ответ о результатах рассмотрения жалобы.

7.7. В случае установления в ходе или по результатам рассмотрения жалобы признаков состава административного правонарушения должностное лицо, наделенное полномочиями по рассмотрению жалоб, незамедлительно направляет имеющиеся материалы в органы прокуратуры.

8. Требования к проекту переустройства и (или) перепланировки помещения и к проведению работ по переустройству и (или) перепланировки помещения
Для осуществления переустройства и (или) перепланировки помещения 

необходима разработка проекта переустройства и (или) перепланировки (далее - проект).

8.1. Проект разрабатывается специализированными проектными

организациями или индивидуальными предпринимателями (проектировщиками), являющимися членами саморегулируемой организации (далее - СРО).

8.2. Проект в зависимости от проектируемых работ в текстовом и графическом выражении должен содержать:

- планировочные, архитектурные, конструктивные, технологические решения;

- решения по устройству инженерного оборудования и заключение о

функционировании внутренних инженерных сетей;

- решения по охране окружающей среды, противопожарным мероприятиям;
- сроки проведения работ по переустройству и (или) перепланировки помещения.
Решения, предусмотренные в проекте, должны включать чертежи узлов и

деталей; расчеты нагрузок; сведения по элементам.

8.3. Текстовые и графические материалы, входящие в состав проекта,

оформляются в соответствии с требованиями «ГОСТ Р 21.101-2020. Национальный стандарт Российской Федерации. Система проектной документации для строительства. Основные требования к проектной и рабочей документации».

8.4. Состав представляемых на рассмотрение проектов:

- Пояснительная записка.

- Исходные материалы органа технического учета и паспортизации;

кадастрового инженера (технический паспорт, или технический план, или

техническое описание, или поэтажный план).

- План этажа М 1:100 (М 1:50) с указанием: предполагаемых к сносу перегородок; устанавливаемых перегородок; мест пробития и габаритов проемов во внутренних стенах; мест размещения инженерного оборудования.

8.5. Решения по размещению и функционированию внутреннего

инженерного оборудования и систем (кроме квартир, при необходимости).

- Чертежи узлов, деталей, конструктивные решения и расчеты (при

необходимости).

- Рабочие чертежи на производство строительных и монтажных работ (при

необходимости).

- Заключение о техническом состоянии конструкций зданий и о

возможности производства планируемых работ, оформленное автором проекта дома, в случае если затрагиваются несущие конструкции.

В случае отсутствия сведений об авторе (проектной организации) или

отсутствия автора проекта дома, а также по домам исторической застройки города заключение о техническом состоянии конструкций зданий и о возможности производства планируемых работ оформляется проектной организацией.

8.6. В пояснительную записку к проекту включаются реквизиты прилагаемых

к пояснительной записке в подлинниках либо копиях, заверенных в соответствии с законодательством Российской Федерации:

- сведений о проектной мощности электропотребления;

- обязательства проектной организации, оформленного в установленном

законодательством Российской Федерации порядке, о том, что проектная

документация разработана в соответствии с заданием на проектирование и с

соблюдением технических условий, пожарной безопасности и санитарноэпидемиологическими требованиями;

- выданных СРО свидетельств о допуске к работам по подготовке

проектной документации.

8.6.1. В пояснительной записке к проекту указываются:

- перечень производимых работ по переустройству и (или) перепланировке помещения в многоквартирном доме.

- перечень выполняемых скрытых работ (в случае если предусмотрены

скрытые работы).

- отдельно указываются этапы и технология выполнения работ,

затрагивающих несущие конструкции.

8.6.2. Отчетная документация по результатам инженерных изысканий включает выводы о допустимости и технических условиях по проектированию и производству планируемых работ по переустройству и (или) перепланировке помещений, а также в зависимости от их вида:

- техническое заключение о состоянии несущих и ограждающих

конструкций и инженерных систем с указанием в графической части несущих и

ненесущих элементов и инженерного оборудования;

- техническое заключение о состоянии деревянных перекрытий

переустраиваемого и (или) перепланируемого помещения в уровне пола и потолка при переустройстве и (или) перепланировке помещения, имеющего деревянные перекрытия.

8.7. Не требуется оформления проектной документации при выполнении

отделочного (косметического) ремонта помещений, в том числе замена отделочных покрытий стен, полов и потолков.

8.7.1. Работы по переустройству и (или) перепланировке помещения в

многоквартирном доме, производство которых требует соответствующего допуска, осуществляются организацией, имеющей свидетельство о допуске к таким работам, выданное СРО.

8.7.2. В случае производства скрытых работ Заявитель обеспечивает наличие

актов скрытых работ. Акты скрытых работ предоставляются в составе проекта.

8.7.3. Заявитель обеспечивает ведение журнала производства работ при

проведении следующих видов работ (Работы по переустройству):

- установка бытовых электроплит взамен газовых плит или кухонных очагов;

- перенос нагревательных сантехнических и газовых приборов (а также

установка новых и перестановка существующих газовых приборов с прокладкой дополнительных подводящих сетей);

- устройство вновь и переоборудование существующих туалетов и ванных

комнат;

- прокладка новых или замена существующих подводящих и отводящих

трубопроводов, электрических сетей и устройств, для установки душевых кабин,стиральных машин повышенной мощности и других сантехнических и

бытовых приборов нового поколения.
 Заявитель обеспечивает ведение журнала производства работ при

проведении следующих видов работ (Работы по перепланировке): 
- перенос и разборка перегородок (частично или полностью только ненесущих перегородок, воспринимающих дополнительную сверхнормативную нагрузку перекрытия (разгружающие); а также устройство перегородок, создающих сверхнормативные нагрузки на перекрытия (кирпич, пазогребневые блоки, керамзитобетонные блоки, пенобетонные блоки, газосиликатные блоки толщиной более 10 см либо иные материалы, создающие нагрузки более 150 кг/кв. м) в многоквартирных домах с железобетонными перекрытиями); 
- перенос и устройство дверных проемов (только в несущих стенах, а также устройство проемов в плите перекрытия; заделка самовольно выполненных проемов в несущих стенах и перекрытиях); 
- устройство дополнительных кухонь, санузлов (а также ванных комнат);
 - изменение конструкции полов без затрагивания межэтажного перекрытия;
 - устройство перегородок в домах с деревянными перекрытиями.
8.8. При перепланировке помещений, в ходе которой затрагивается газовое оборудование, необходимо согласование проекта с газораспределительной организацией.
Приложение №1 к административному регламенту от_____________№

         Форма заявления о переустройстве и (или) перепланировке
                             Жилого (или) не жилого  помещения
                                                       В __________________________________________

                                                       (наименование органа местного самоуправления

                                                       ____________________________________________

                                                                 муниципального образования)

                                Заявление
         о переустройстве и (или) перепланировке жилого помещения
от ______________________________________________________________________

      (указывается наниматель, либо арендатор, либо собственник жилого

_________________________________________________________________________

  помещения, либо собственники жилого помещения, находящегося в общей

_________________________________________________________________________

 собственности двух и более лиц, в случае, если ни один из собственников

_________________________________________________________________________

  либо иных лиц не уполномочен в установленном порядке представлять их

_________________________________________________________________________

                                интересы)

_________________________________________________________________________

_________________________________________________________________________

_________________________________________________________________________

_________________________________________________________________________

_________________________________________________________________________

_________________________________________________________________________

     Примечание. Для физических лиц указываются: фамилия, имя,  отчество,

реквизиты документа, удостоверяющего личность (серия, номер, кем и  когда

выдан), место жительства, номер телефона; для  представителя  физического

лица  указываются:  фамилия,  имя,  отчество   представителя,   реквизиты

доверенности,  которая  прилагается  к  заявлению.

                 Для    юридических    лиц   указываются:   наименование,

организационно-правовая  форма,  адрес места  нахождения, номер телефона,

фамилия,  имя,  отчество  лица,   уполномоченного  представлять  интересы

юридического  лица,  с  указанием   реквизитов документа, удостоверяющего

эти правомочия и прилагаемого к заявлению.

     Место нахождения жилого помещения: _________________________________

                                           (указывается полный адрес:

_________________________________________________________________________

   субъект Российской Федерации, муниципальное образование, поселение,

_________________________________________________________________________

    улица, дом, корпус, строение, квартира (комната), подъезд, этаж)

_________________________________________________________________________

     Собственник (и) жилого помещения: __________________________________

_________________________________________________________________________

_________________________________________________________________________

     Прошу разрешить ____________________________________________________

                       (переустройство, перепланировку, переустройство и

________________________________   жилого   помещения,   занимаемого   на

перепланировку - нужное указать)

основании _______________________________________________________________

          (права собственности, договора найма, договора аренды - нужное

________________________________________________________________________,

                                  указать)

согласно прилагаемому проекту (проектной документации)  переустройства  и

(или) перепланировки жилого помещения.

     Срок производства ремонтно-строительных работ с "__" _______ 200_ г.

по "__" ________ 200_ г.

     Режим производства ремонтно-строительных  работ  с  _____  по  _____

часов в ______________________ дни.

     Обязуюсь:

     осуществить ремонтно-строительные работы в соответствии  с  проектом

(проектной документацией);

     обеспечить свободный доступ к месту проведения ремонтно-строительных

работ  должностных  лиц  органа  местного  самоуправления  муниципального

образования либо уполномоченного им органа для проверки хода работ;

     осуществить  работы  в   установленные   сроки   и   с   соблюдением

согласованного режима проведения работ.

     Согласие  на  переустройство  и  (или)  перепланировку  получено  от

совместно проживающих совершеннолетних  членов  семьи  нанимателя  жилого

помещения по договору социального найма  от  "___"  ____________  _____г.

N ________:

┌─────┬────────────────────────┬─────────────────────────┬────────────────────┬────────────────────┐

│     │                        │Документ, удостоверяющий │                    │     Отметка о      │

│  N  │ Фамилия, имя, отчество │        личность         │      Подпись*      │    нотариальном    │

│ п/п │                        │  (серия, номер, кем и   │                    │ заверении подписей │

│     │                        │      когда выдан)       │                    │        лиц         │

├─────┼────────────────────────┼─────────────────────────┼────────────────────┼────────────────────┤

│  1  │           2            │            3            │         4          │         5          │

├─────┼────────────────────────┼─────────────────────────┼────────────────────┼────────────────────┤

│     │                        │                         │                    │                    │

│     │                        │                         │                    │                    │

├─────┼────────────────────────┼─────────────────────────┼────────────────────┼────────────────────┤

│     │                        │                         │                    │                    │

│     │                        │                         │                    │                    │

├─────┼────────────────────────┼─────────────────────────┼────────────────────┼────────────────────┤

│     │                        │                         │                    │                    │

│     │                        │                         │                    │                    │

└─────┴────────────────────────┴─────────────────────────┴────────────────────┴────────────────────┘

     * Подписи ставятся в  присутствии  должностного  лица,  принимающего

документы. В ином случае представляется  оформленное  в  письменном  виде

согласие члена семьи, заверенное нотариально, с проставлением отметки  об

этом в графе 5.
     К заявлению прилагаются следующие документы:

     1) _________________________________________________________________

        (указывается вид и реквизиты правоустанавливающего документа на

_________________________________________________________________________

переустраиваемое и (или) перепланируемое жилое помещение (с отметкой:

___________________________________________ на ___ листах;

подлинник или нотариально заверенная копия)

     2) проект   (проектная   документация)   переустройства   и    (или)

перепланировки жилого помещения на _____ листах;

     3) технический паспорт переустраиваемого  и  (или)  перепланируемого

жилого помещения на ______ листах;

     4) заключение органа по охране  памятников  архитектуры,  истории  и

культуры о допустимости проведения переустройства и (или)  перепланировки

жилого помещения (представляется в случаях, если  такое  жилое  помещение

или дом,  в  котором  оно  находится,  является  памятником  архитектуры,

истории или культуры) на _____ листах;

     5) документы, подтверждающие согласие временно отсутствующих  членов

семьи  нанимателя  на  переустройство   и (или)   перепланировку   жилого

помещения, на ______ листах (при необходимости);

     6) иные документы: _________________________________________________

                             (доверенности, выписки из уставов и др.)

     Подписи лиц, подавших заявление*:

 "__" __________ 200_ г.    ____________________   _______________________________

        (дата)               (подпись заявителя)   (расшифровка подписи заявителя)

 "__" __________ 200_ г.    ____________________   _______________________________

        (дата)               (подпись заявителя)   (расшифровка подписи заявителя)

 "__" __________ 200_ г.    ____________________   _______________________________

        (дата)               (подпись заявителя)   (расшифровка подписи заявителя)

 "__" __________ 200_ г.    ____________________   _______________________________

        (дата)               (подпись заявителя)   (расшифровка подписи заявителя)

──────────────────────────────

     * При пользовании жилым помещением на основании договора социального

найма  заявление  подписывается  нанимателем,  указанным  в  договоре   в

качестве стороны, при пользовании жилым помещением на основании  договора

аренды  -  арендатором,  при  пользовании  жилым  помещением   на   праве

собственности - собственником (собственниками).

_ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _

 (следующие позиции заполняются должностным лицом, принявшим заявление)

Документы представлены на приеме           "__" __________________ 200_ г.

Входящий номер регистрации заявления        ______________________________

Выдана расписка в получении документов     "__" __________________ 200_ г.

                                            N _______________

Расписку получил                           "__" __________________ 200_ г.

                                            ______________________________

                                                  (подпись заявителя)

________________________________________

          (должность, Ф.И.О.

________________________________________               ___________________

должностного лица, принявшего заявление)                     (подпись)

            Приложение №1 к административному регламенту от_____________№

           Форма документа, подтверждающего принятие решения
           о согласовании переустройства и (или) перепланировки
                             жилого помещения
 (Бланк органа,

 осуществляющего

 согласование)

                                 Решение
  о согласовании переустройства и (или) перепланировки жилого помещения
     В связи с обращением _______________________________________________

                             (Ф.И.О. физического лица, наименование

_________________________________________________________________________

                          юридического лица - заявителя)

о намерении провести     переустройство и (или) перепланировку      жилых

                     ──────────────────────────────────────────────

                                 (ненужное зачеркнуть)

помещений по адресу:_____________________________________________________

                                    занимаемых (принадлежащих)

_______________________,_________________________________________________

                                        (ненужное зачеркнуть)

на основании: ___________________________________________________________

              (вид и реквизиты правоустанавливающего документа на

_________________________________________________________________________

переустраиваемое и (или) перепланируемое жилое помещение)

__________________________________________________,    по     результатам

рассмотрения представленных документов принято решение:

     1. Дать согласие на ________________________________________________

                         (переустройство, перепланировку, переустройство

___________________________________ жилых  помещений  в   соответствии  с

и перепланировку - нужное указать)

представленным проектом (проектной документацией).

     2. Установить*:

     срок производства ремонтно-строительных работ с "__"  ______________

200_ г. по "__" ______________ 200_ г.;

     режим  производства   ремонтно-строительных   работ   с   _____   по

______часов в _______________________ дни.

_________________________________________________________________________

_________________________________________________________________________

──────────────────────────────

     * Срок и режим производства ремонтно-строительных работ определяются

в  соответствии  с  заявлением.  В  случае  если  орган,   осуществляющий

согласование, изменяет указанные в заявлении срок  и  режим  производства

ремонтно-строительных работ, в решении излагаются мотивы принятия  такого

решения.

     3. Обязать    заявителя    осуществить    переустройство     и (или)

перепланировку жилого помещения  в  соответствии  с  проектом  (проектной

документацией) и с соблюдением требований _______________________________

_________________________________________________________________________

      (указываются реквизиты нормативного правового акта субъекта

_________________________________________________________________________

     Российской Федерации или акта органа местного самоуправления,

_________________________________________________________________________

  регламентирующего порядок проведения ремонтно-строительных работ по

________________________________________________________________________.

        переустройству и (или) перепланировке жилых помещений)

     4. Установить,  что   приемочная   комиссия   осуществляет   приемку

выполненных ремонтно-строительных работ и подписание  акта  о  завершении

переустройства и (или) перепланировки жилого  помещения  в  установленном

порядке.

     5. Приемочной  комиссии   после   подписания   акта   о   завершении

переустройства  и (или)   перепланировки   жилого   помещения   направить

подписанный акт в орган местного самоуправления.

     6. Контроль за исполнением настоящего решения возложить на _________

_________________________________________________________________________

(наименование структурного подразделения и (или) Ф.И.О. должностного лица

________________________________________________________________________.

органа, осуществляющего согласование)

                                              ___________________________

                                              (подпись должностного лица

                                                органа, осуществляющего

                                                     согласование)

                                                         М.П.

Получил: "___" ____________ 200_г. ____________________________       (заполняется в

                                      (подпись заявителя или          случае

                                  уполномоченного лица заявителей)    получения

                                                                      решения

                                                                      лично)

Решение направлено в адрес заявителя (ей) "__" __________________________ 200_ г.

 (заполняется в случае направления

     решения по почте)

                                              ___________________________

                                              (подпись должностного лица,

                                              направившего решение в адрес

                                                     заявителя (ей)

