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 от «__» _________2011 г. №___

АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ

по предоставлению муниципальной услуги

«Предоставление земельных участков для индивидуального жилищного строительства»

1. Общие положения

1.1. Наименование муниципальной услуги: предоставление земельных участков для индивидуального жилищного строительства (далее – муниципальная услуга).

1.2. Муниципальная услуга предоставляется отделом по управлению муниципальным имуществом администрации Новосильского района Орловской области (далее – ОУМИ).

1.3. При предоставлении муниципальной услуги, в целях получения необходимых документов, проверке сведений, предоставляемых заявителями, а также предоставления иных необходимых сведений осуществляется взаимодействие с:

- отделом архитектуры администрации Новосильского района Орловской области;  управлением Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картографии Орловской области; субъектами оценочной деятельности; ОГУП ОЦ «Недвижимость», иными органами и организациями, имеющими сведения, необходимые для выполнения муниципальной услуги.

1.4. Предоставление муниципальной услуги осуществляется   в соответствии с:

- Конституцией Российской Федерации;
-  Земельным кодексом Российской Федерации; 

- Градостроительным кодексом Российской Федерации;
- Гражданским кодексом Российской Федерации;
- Кодексом Российской Федерации об административных правонарушениях;
- Федеральным законом от 18.06.2001г. №78-ФЗ «О землеустройстве»;
- Федеральным законом от 24.07.2007г. №221-ФЗ «О государственном кадастре недвижимости»;
- Федеральным законом от 25.10.2001г. №137-ФЗ «О введении в действие Земельного кодекса Российской Федерации»;
- Приказом Министерства экономического развития № 370 «Об утверждении перечня документов, прилагаемых к заявлению о приобретении прав на земельные участки, находящиеся в государственной или муниципальной собственности»;
- Федеральным законом от 21.07.1997 №122-ФЗ «О государственной регистрации прав на недвижимое имущество и сделок с ним»;
- Федеральным законом от 02.05.2006г. №59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации»;

- постановлением Новосильского районного Совета народных депутатов от 22.09.2006г. № 55 «Об аренде земельных участков на территории Новосильского района»;
- постановлением Новосильского районного Совета народных депутатов от 22.09.2006г. № 56 «Об управлении и распоряжении земельными участками на территории Новосильского района».          

1.5. Муниципальная услуга предоставляется бесплатно.

1.6. Конечным результатом предоставления муниципальной услуги является: 

-  заключение договора купли-продажи (аренды) земельного участка; 

- мотивированный отказ, в случае невозможности предоставления муниципальной услуги.

1.7. Заявителем на предоставление муниципальной услуги может быть любое юридическое или физическое лицо, имеющее право в соответствии с законодательством Российской Федерации, Орловской области, муниципального образования, либо в силу наделения их заявителями в порядке, установленном законодательством полномочиями, выступать от  их имени при взаимодействии с соответствующими органами и организациями при предоставлении муниципальной услуги.

2. Требования к порядку предоставления

муниципальной услуги

2.1. Порядок информирования о предоставлении муниципальной услуги.


Место нахождения ОУМИ: 303500, Орловская область, г.Новосиль, ул.Карла Маркса, д.16.

График работы ОУМИ: понедельник, вторник, среда, четверг, пятница -          с 8-00 час. до 17-00 час., перерыв с 12-00 час по 13-00 час. 

График предоставления ОУМИ муниципальной услуги: понедельник, вторник, среда, четверг, пятница: с 8-00 час до 17-00 час, обеденный перерыв с 12-00 по 13-00. 

Справочный телефон ОУМИ: 2-11-30.
Адрес электронной почты: AdmNovosil@yandex.ru
2.1.2. Информирование получателей муниципальной услуги осуществляется в форме инициативного предложения органов местного самоуправления, в случае наличия муниципального имущества, а именно:

- публикация информации в официальном печатном органе  (газета «Новосильские вести»);

- размещение информации на официальном сайте администрации Новосильского района в сети «Интернет»;

- консультирование заявителей специалистами уполномоченного органа.

2.1.2.1. Консультации предоставляются при личном обращении, посредством телефона. Консультации предоставляются по следующим вопросам:  

- о перечне документов, необходимых для получения разрешения на предоставление земельного участка, комплектности (достаточности) предоставляемых для этого документов;

- об источнике получения документов, необходимых для подготовки решения на предоставление земельного участка для индивидуального жилищного строительства (орган, организация и их местонахождение);

- о времени приёма и выдачи документов;

- о сроках подготовки разрешения на предоставление земельного участка для индивидуального жилищного строительства.

2.2. Сроки предоставления муниципальной услуги.

2.2.1. Продолжительность приёма на консультации в среднем составляет 20 минут (время зависит от наличия у заявителя документов, требуемых для получения муниципальной услуги), продолжительность ответа на телефонный звонок - не более 10 минут.

2.2.2. Время работы специалиста с заявителем составляет не менее 20 минут, в зависимости от сложности предоставляемых документов.

2.2.3. При необходимости специалисты могут помочь заявителю заполнить  заявку на участие в торгах.

2.2.4. При подаче документов в полном объеме и оформленных надлежащим образом, время от даты принятия заявки на участие в торгах до заключения договора аренды (купли-продажи) земельного участка составляет 35 дней.

2.3. Перечень оснований для приостановления предоставления муниципальной услуги либо отказа в предоставлении муниципальной  услуги.

2.3.1. Основанием для отказа в предоставлении муниципальной услуги является:

- с заявлением обратилось ненадлежащее лицо;
- документы, представленные заявителем, по форме или содержанию не соответствуют требованиям действующего законодательства:

- не представлены документы, необходимые в соответствии с Административным регламентом для предоставления земельного участка;

- имеются противоречия между заявленными и уже зарегистрированными правами;
- не поступление задатка на счет, указанный в извещении о проведении торгов, до дня окончания приема документов для участия в торгах;
- имущество, на которое подано заявка, используется или будет использоваться для государственных нужд.
2.3.2. Основанием для приостановления предоставления муниципальной услуги является:

- решение суда;

- просьба заявителя, выраженная в письменном виде.

2.4. Образец  заявки на участие в торгах оформляется по форме согласно  приложению 1 к настоящему административному регламенту.

2.4.1. Перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной  услуги:

-  заявка с указанием реквизитов счета для возврата задатка (приложение 1);

- платежный документ с отметкой банка плательщика об исполнении для подтверждения перечисления претендентом установленного в извещении о проведении торгов задатка в счет обеспечения оплаты приобретаемых на торгах земельных участков или права на заключение договоров аренды таких земельных участков. 

При подаче заявки физическое лицо предъявляет документ, удостоверяющий личность. В случае подачи заявки представителем претендента предъявляется доверенность.

Юридическое лицо дополнительно прилагает к заявке нотариально заверенные копии учредительных документов и свидетельства о государственной регистрации юридического лица, а также выписку из решения уполномоченного органа юридического лица о совершении сделки (если это необходимо в соответствии с учредительными документами претендента и законодательством государства, в котором зарегистрирован претендент).

Копии документов представляются вместе с оригиналами для определения достоверности.

2.5. Требования к местам предоставления  муниципальной услуги.

2.5.1. Помещения для предоставления муниципальной услуги размещаются в здании, расположенном по адресу: Орловская область, г.Новосиль, ул.Карла Маркса, 16.

2.5.2. Места для ожидания подачи заявки о предоставлении муниципальной услуги оборудованы:

- местами для сидения (стулья, скамьи). Количество мест для сидения определено исходя из фактической нагрузки и возможностей для их размещения в здании;

- местами общего пользования;

- столами для оформления документов, канцелярскими принадлежностями (бумага, ручки).

2.5.3. Рабочие места специалистов, ответственных за предоставление муниципальной услуги, оборудуются компьютерами и оргтехникой.

3. Административные процедуры при предоставлении 

муниципальной услуги

3.1. Описание последовательности предоставления  муниципальной услуги дано в блок-схеме приложения 2 к настоящему административному регламенту.
3.2. Предоставление муниципальной услуги включает в себя следующие административные процедуры:

3.2.1. Поступление заявления от лица, заинтересованного в земельном участке.

3.2.1.1. Основанием поступления заявления в уполномоченный орган для предоставления муниципальной услуги является обращение заявителя в адрес главы администрации Новосильского района о предоставлении земельного участка для индивидуального жилищного строительства.

3.2.1.2. При поступлении заявления от заявителя уполномоченный специалист организовывает публикацию в средствах массовой информации «Новосильские вести» и на официальном сайте администрации Новосильского района информацию о  приеме заявок для предоставления земельных участков для индивидуального жилищного строительства.

3.2.1.3. Результатом исполнения административной процедуры является публикация в СМИ информационного сообщения о приеме заявок для предоставления земельных участков для индивидуального жилищного строительства.

3.2.1.4. Максимальный срок исполнения административной процедуры – 30 дней.

3.2.2. Предоставление муниципальной услуги без проведения торгов.

3.2.2.1. Основанием для предоставления муниципальной услуги без проведения торгов является наличие одной заявки на предоставление земельного участка в аренду.

3.2.2.2. Уполномоченный специалист ОУМИ готовит пакет документов к проекту распоряжения администрации Новосильского района о предоставлении земельного участка в аренду заявителю.

3.2.2.3. Результатом исполнения административной процедуры является издание распоряжения о предоставлении земельного участка в аренду заявителю.

3.2.2.4. Максимальный срок исполнения административной процедуры - 45 дней.

3.2.3. Заключение договора аренды на земельный участок с заявителем.

3.2.3.1. Основанием для начала административной процедуры по заключению договора аренды на земельный участок является издание постановление администрации Новосильского района о предоставлении земельного участка в аренду заявителю.

3.2.3.2. Уполномоченный специалист ОУМИ:

- осуществляет подготовку проекта договора;

- передает договор для подписания у сторон;

- регистрирует подписанный договор в журнале регистрации;

- выдает договор заявителю.

3.2.3.3. Результатом исполнения административной процедуры является заключение договора аренды на  земельный участок.

3.2.3.4. Максимальный срок исполнения административной процедуры – 5 рабочих дней.

3.2.4. Предоставление муниципальной услуги по результатам торгов.

3.2.4.1. Основанием для предоставления муниципальной услуги по результатам торгов является обращение более двух заявителей с заявлением о предоставлении земельного участка. 

3.2.4.2. Уполномоченный специалист ОУМИ формирует пакет документов по земельному участку:

- заказывает изготовление межевого плана;

- осуществляет постановку земельного участка на государственный кадастровый учет;

- заказывает независимую оценку земельного участка;

- заказывает градостроительное заключение;

- готовит проект постановления администрации о проведении торгов.

3.2.4.3. Результатом исполнения административной процедуры является сформированный пакет документов к торгам.

3.2.4.4. Максимальный срок исполнения административной процедуры –  60 дней.

3.2.5. Информирование населения в СМИ о проведении торгов.

3.2.5.1. Основанием для информирования населения о проведении торгов является сформированный пакет документов к торгам.

3.2.5.2. Уполномоченный специалист организовывает размещение информационного сообщения о проведении торгов в средствах массовой информации «Новосильские вести» и на сайте администрации Новосильского района.

3.2.5.3. Результатом исполнения административной процедуры является публикация информации о проведении торгов в СМИ.

3.2.5.4. Максимальный срок исполнения административной процедуры - 30 дней.

3.2.6. Прием заявки на участие в торгах.

3.2.6.1. Основанием для начала исполнения административной процедуры по приему заявки и документов от заявителя является обращение указанного заявителя с документами, перечисленными в пункте 2.4.1. раздела II настоящего регламента.

3.2.6.2. Уполномоченный специалист ОУМИ:

- проверяет представленный пакет документов, определяет соответствие документов установленным требованиям и принимает решение о возможности предоставления заявителю муниципальной услуги;

- присваивает заявке порядковый номер и регистрирует ее в день поступления в журнале приема заявок заявителей с указанием  даты и времени поступления заявки;

- расписывается в заявке.

3.2.6.3. Результатом исполнения административной процедуры является прием заявки и документов от заявителя.

3.2.6.4. Максимальный срок исполнения административной процедуры - 30 минут.

3.2.7. Проведение торгов.

3.2.7.1. Основанием для начала исполнения административной процедуры является информационное сообщение в СМИ о дне и времени проведения торгов.

3.2.7.2. Уполномоченный специалист:

- организовывает проведение торгов;

- оформляет результаты торгов протоколом комиссии по проведению торгов.

3.2.7.3. Результатом исполнения административной процедуры является подписание с победителем торгов протокола об итогах торгов.

3.2.7.4. Максимальный срок исполнения административной процедуры – 1 рабочий день.

3.2.8. Заключение договора аренды (купли-продажи).

3.2.8.1. Основанием для начала исполнения административной процедуры является протокол об итогах состоявшихся торгов.

3.2.8.2. Уполномоченный специалист:

- осуществляет подготовку проекта договора;

- передает договор для подписания у сторон;

- регистрирует договор в журнале регистрации;

- выдает договор заявителю.

3.2.8.3. Результатом исполнения административной процедуры является заключение договора аренды (купли-продажи) на земельный участок.

3.2.8.4. Максимальный срок исполнения административной процедуры – 5 рабочих дней.

4. Порядок и формы контроля за предоставлением 

муниципальной услуги
4.1. Текущий контроль за соблюдением последовательности действий, определенных административными процедурами по предоставлению муниципальной услуги, принятием решений обеспечивается первым заместителем Главы администрации района. 
Внутренний контроль осуществляется путём проведения начальником ОУМИ проверок соблюдения и исполнения специалистами настоящего регламента, нормативных правовых актов Российской Федерации, Орловской области, муниципальных нормативно-правовых актов при предоставлении муниципальной услуги.
4.2. Проверка полноты и качества предоставления муниципальной услуги осуществляется путем проведения:

1) плановых проверок соблюдения и исполнения должностными лицами положений административного регламента, нормативно-правовых актов, регламентирующих деятельность по предоставлению муниципальной услуги;

2) внеплановых проверок соблюдения и исполнения должностными лицами ОУМИ положений административного регламента, осуществляемых по обращениям заявителей, на основании иных документов и сведений, указывающих на нарушения административного регламента.

4.3. Плановые проверки полноты и качества предоставления муниципальной услуги проводятся 1 раз в полгода, внеплановые – при поступлении в ОУМИ жалобы заявителя.

4.4.  В ходе плановых и внеплановых проверок должностными лицами ОУМИ проверяется:

1) знание ответственными должностными лицами ОУМИ требований  административного регламента, нормативных правовых актов, устанавливающих требования к  предоставлению соответствующей муниципальной услуги;

2) соблюдение ответственными должностными лицами сроков и последовательности исполнения административных процедур;

3) правильность и своевременность информирования заявителей об изменении административных процедур, предусмотренных административным регламентом;

4) устранение нарушений и недостатков, выявленных в ходе проверок.

4.5. Должностное лицо управления, ответственного за предоставление муниципальной услуги, допустившее нарушение  административного регламента, привлекается к дисциплинарной ответственности в соответствии с действующим законодательством.

5. Порядок обжалования действий (бездействия)

должностного лица, а также принимаемого им решения при предоставлении муниципальной услуги.

5.1. Заинтересованные лица имеют право на обжалование действий (бездействия), решений, принятых (осуществляемых) в ходе предоставления муниципальной услуги в досудебном или судебном порядке.


5.2. Жалоба на действие (бездействие) должностного лица ОУМИ, муниципального служащего, ответственного за предоставление муниципальной услуги, либо принятые решения может быть подана в досудебном порядке начальнику ОУМИ. 


Жалоба направляется почтой по адресу: 303500, Орловская область, г.Новосиль, ул.Карла Маркса, 16.


5.3. Поступившая в ОУМИ жалоба рассматривается в течение 30 дней со дня регистрации.


5.4. Заявитель вправе обжаловать решения, принятые в ходе предоставления муниципальной услуги, действия или бездействие должностных лиц ОУМИ в судебном порядке.

	
	Приложение  1

к административному регламенту
Предоставления земельных участков для индивидуального жилищного строительства 




З А Я В К А

на участие в торгах в виде открытого аукциона
“____”_______________20   г.                                                                          г. Новосиль
________________________________________________________________________________
________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________ _______________________________________________________________________,

(фамилия, имя, отчество и паспортные данные физического лица, полное наименование юридического лица) 

именуемый далее - Претендент, в лице ______________________________________

_______________________________________________________________________,

                            (фамилия, имя, отчество, должность)

действующего на основании _______________________________________________

________________________________________________________________________

                                       (наименование документа)

принимая решение об участии в аукционе по приобретению права на заключение договора аренды или продажи земельного участка для____________________________________________________________________
_______________________________________________________________________
расположенного по адресу: _______________________________________________________________________
_______________________________________________________________________

со следующими характеристиками __________________________________________  ________________________________________________________________________ назначенном на «_____»___________________ 20  г. в _____________ час.

о   б   я   з   у   ю   с   ь :

1.  Соблюдать условия аукциона, содержащиеся в информационном сообщении о проведении аукциона, опубликованном в «Новосильские вести» _______________________________________ от «_____» __________________ 20___ г. № ______ (______).

2.  В случае признания победителем, уплатить Продавцу стоимость приобретённого  земельного участка, установленную по результатам аукциона, в течение 10 дней после утверждения протокола об итогах аукциона.


К заявке прилагаются: 

- платежное поручение с отметкой банка об исполнении, подтверждающее внесение Претендентом установленной суммы задатка;

- выписка из Единого государственного реестра юридических лиц – для юридических лиц;

- выписка из Единого государственного реестра индивидуальных предпринимателей – для индивидуальных предпринимателей;

- копии документов, удостоверяющих личность, – для физических лиц.


Полное наименование, адрес и банковские реквизиты Претендента:

________________________________________________________________________

________________________________________________________________________

Подпись Претендента (его полномочного представителя): ________________

__________________________________________________________________

__________________________________________________________________

МП

Заявка принята:

_______ час _______ мин.
 “_____” _______________ 20   г. за №_______

Подпись уполномоченного лица 
Приложение 2

к административному регламенту

Предоставления земельных участков для 

индивидуального жилищного строительства 

 Блок - схема предоставления муниципальной услуги




Поступление заявление от лица заинтересованного


в земельном участке





Информирование в СМИ о приеме заявлений на


земельный участок








Без проведения торгов








По результатом


торгов (более одной заявки)








Издание распоряжения о предоставлении


земельного участка в аренду физическому


лицу





Заключение договора аренды на земельный 


участок физическому лицу








Формирование пакета документов к торгам








Информирование населения в СМИ


 о проведении торгов





Прием заявок на участие


в торгах





Проведение торгов








Заключение договора аренды 


(купли-продажи)








